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POSLOVNIK O RADU POVJERENSTVA ZA 1ZDAVACKU DJELATNOST...

Na temelju ¢lanka 10., st. 1. Zakona o osnivanju SveuciliSta u Zadru (,,Narodne
novine“ br. 83/02.), ¢lanka 12., stavka 3., tocke 2. Zakona o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti (,,Narodne novine* br. 119/22) i ¢lanka 12. u vezi s ¢lankom 78.
Statuta SveuciliSta u Zadru (sije¢anj 2023.), Senat SveuciliSta u Zadru na 6. redovitoj
sjednici u ak. godini 2022./2023., odrZanoj 28. oZujka 2023. godine, donio je

POSLOVNIK O RADU POVJERENSTVA
ZA 1ZDAVACKU DJELATNOST
SVEUCILISTA U ZADRU

Clanak 1.

Ovim se Poslovnikom ureduje ustroj i nacin rada Povjerenstva za izdavacku
djelatnost (dalje u tekstu: Povjerenstvo) SveuciliSta u Zadru (dalje u tekstu: Sveuciliste);
posebice se utvrduje nacin ustrojavanja Povjerenstva, nacin predlaganja i donosenja
odluka, recenzentski postupak te postupak odobravanja objavljivanja predloZenih
rukopisa.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, odnose se na
jednak nacin na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Povjerenstvo je stalno radno tijelo Senata sastavljeno od po dvoje nastavnika u
znanstveno-nastavnom zvanju iz svakog od podruc¢nih stru¢nih vije¢a na Sveucilistu u
Zadru.

Prorektor zaduZen za izdavastvo po svom je polozaju ¢lan, a ujedno i predsjednik
Povjerenstva.

Clanove Povjerenstva na prijedlog svakog od podru¢nih stru¢nih vije¢a imenuje
Senat na vrijeme od Cetiri godine.

Clanovi Povjerenstva mogu biti imenovani viSe puta uzastopce.

Clanak 3.
Clanovi Povjerenstva mogu biti razrijeSeni duznosti i prije isteka vremena na koje

su imenovani:
- ako sami zatraZe razrjeSenje
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- ako ne ispunjavaju obveze ¢lana Povjerenstva
- ako im prestane radni odnos na Sveucilistu.

U slucaju razrjeSenja pojedinog ¢lana Povjerenstva, na njegovo se mjesto imenuje
novi ¢lan, sukladno odredbama ¢lanka 2. ovog Poslovnika, na vrijeme trajanja mandata
razrijeSenog ¢lana.

Clanak 4.

Povjerenstvo odlucuje o pitanjima iz svoje nadleZnosti na sjednicama koje saziva
predsjednik Povjerenstva, a koje se u pravilu odrzavaju jednom mjesecno.

Povjerenstvo donosi pravovaljane odluke ako je na sjednici nazo¢na natpolovi¢na
vecina njegovih ¢lanova.

Clanak 5.

Povjerenstvo:

1. predlaze godiSnji plan izdavacke djelatnosti;

2. razmatra prijedloge odjela i znanstveno-istraZzivackih centara za izdavanje
udzbenika i drugih izdanja SveuciliSta;

3. Senatu predlaZze odobravanje izdavanja sveuciliSnih izdanja sukladno odredbama
Pravilnika izdavacke djelatnosti i Poslovnika o radu Povjerenstva u okviru
odobrenog godisnjeg plana izdavacke djelatnosti koji je donio Senat i odobrenim
novcanim sredstvima;

4. vodibrigu o evidentiranju i ¢uvanju izdanih periodi¢nih izdanja, knjiga, udzbenika,
monografija i drugih izdanja Sveucdilista;

5. izraduje Pravilnik o izdavackoj djelatnosti Sveucilista i predlaZe ga Senatu na

usvajanje;

izraduje Poslovnik o radu Povjerenstva i predlaze ga Senatu na usvajanje;

izraduje Pravilnik o izgledu sveuciliSnih izdanja i predlaze ga Senatu na usvajanje;

predlaze Senatu uporabu zastitnog znaka SveuciliSta na tiskanim publikacijama;

predlaze senatu Odluku o naknadama za rad na poslovima iz podrucja izdavacke
djelatnosti;

10.jedanput godisnje, u pravilu krajem kalendarske godine, podnosi izvjes¢e Senatu o
izdavackoj djelatnosti.

© O o

Clanak 6.

Senat za svaku kalendarsku godinu donosi plan izdavacke djelatnosti. Prijedlog
godiSnjeg plana izdavacke djelatnosti temelji se na prijedlozima autora, odjela i
znanstveno-struc¢nih centara dostavljenih Povjerenstvu pismenim putem (u formi
popunjenog obrasca dostupnog na mreznim stranicama www.unizd.hr/izdavastvo).
Sveucilisni odjeli i znanstveno-istraZivacki centri duzni su prijedloge za plan izdavacke
djelatnosti dostaviti Povjerenstvu najkasnije do 1. prosinca tekuée godine. Iznimno,
tijekom tekuce godine moguce je predloziti dopunu plana izdavacke djelatnosti.
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Clanak 7.

Povjerenstvo godi$njim planom utvrduje:
1) Plan izdavanja odnosno dotiskivanja udZbenika:
- naslove udZbenika koji se planiraju izdavati ili dotiskivati
- ime/-na (su)autora ili urednika
2) Plan izdavanja drugih tiskanih i elektronic¢kih izdanja (monografija, zbornika
radova, skripata, sluzbenih publikacija idr.):
- naslove izdanja,
- ime/-na (su)autora ili urednika
3) Plan izdavanja, financiranja i sufinanciranja znanstvenih i stru¢nih casopisa,
GodiSnjaka Sveucilista u Zadru i drugih periodi¢nih publikacija:
- naslov periodi¢nih publikacija
- ime glavnog urednika.

Clanak 8.

Za izdavanje svih izdanja SveuciliSta podnosi se pismeni zahtjev Povjerenstvu,
obvezno putem obrasca, i to preko Ureda za izdavacku djelatnost.

Zahtjeve za izdavanje pojedinih izdanja Povjerenstvu podnose sveucili$ni
odjeli, znanstveno-istrazivacki centri, administrativne ustrojbene jedinice i Uprava
Sveucilista, aiznimnoiautori pojedinacno (u pravilu zaposlenici ili studenti Sveucilista).
Svi se zahtjevi Povjerenstvu podnose u formi odluke predlagatelja i popunjenog obrasca
Zahtjeva za odobravanje izdavanja (obrazac je dostupan na mreznim stranicama www.
unizd.hr/izdavastvo) s naznakom: «za Povjerenstvo za izdavacku djelatnost».

Clanak 9.

Zahtjev za odobravanje izdavanja ili dotiskivanja udzbenika i svih drugih izdanja
treba sadrzavati:
1. vrstu djela
podatke o predlagatelju
ime, prezime i kontakt (su)autora
ime i prezime (su)urednika
naslov djela
ako se radi o prijevodu, ime i prezime prevoditelja (uz dopustenje izvornog
izdavaca za prijevod)
opseg izdanja u autorskim arcima (1 autorski arak = 16 kartica teksta)
podatak radi li se o dotisku ili o prvom izdanju
9. Sazetak djela u kojem je ukratko opisan sadrzaj djela i znacajke po kojima se djelo
isti¢e u odnosu na sli¢na objavljena djela (do 200 rijeci)
10.Prijedlog sadrzaja s naslovima poglavlja, odjeljaka i pododjeljaka
11. Podrudje/podrucja znanosti kojem/kojima djelo pripada
12. Korisnici kojima je djelo namijenjeno
13. Ako je knjiga namijenjena studentima, za koje bi se kolegije mogla koristiti
14.Status djela (obvezna, preporucena ili izborna literatura)

SOV
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15. Predvidena naklada
16.Datum i potpis predlagatelja.

Uza zahtjev predlagatelj obvezno prilaZe:

1. rukopis predloZenog djela (u elektroni¢kom obliku)

2. dopustenje izvornog izdavaca za prijevod (ako se radi o prijevodu)

3. prijedlog za imenovanje recenzenata (isklju¢ivo na Obrascu za imenovanje
recenzenata)

4. odluku vijeéa odjela, centra, administrativne ustrojbene jedinice ili Uprave o
prijedlogu izdavanja djela.

Clanak 10.

Povjerenstvu za izdavacku djelatnost dostavljaju se zahtjevi za pokretanje
znanstvenih ¢asopisa. Zahtjeve upucuju sveucilisni odjeli ili znanstveno-istrazivacki
centri i trebaju sadrzavati:

1. naslov ¢asopisa
2. prijedlog sastava urednistva sukladno Uputi o imenovanju ¢lanova urednistava
Casopisa SveuciliSta u Zadru
adresu urednistva
podatak o ucestalosti izlazenja ¢asopisa
podrucje znanosti ¢asopisa
opis ¢asopisa.
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Ako Povjerenstvo odobri prijedlog, upucuje ga Senatu za pokretanje novog
sveuciliSnog ¢asopisa.

Clanak 11.

Serijske periodi¢ne publikacije imaju i urednic¢ki odbor (uredniStvo). U pravilu,
urednicki odbor ¢ini najmanje pet, a najvise devet ¢lanova na znanstvenim ili znanstveno-
nastavnim radnim mjestima iz odgovarajuéeg znanstvenog podrucja i znanstvenog polja.
U uredniStvu znanstvenog Casopisa trebaju biti i znanstvenici iz inozemstva.

Urednika i urednicki odbor (uredni$tvo) imenuje Senat na prijedlog Povjerenstva.
Povjerenstvu prijedloge uredniStava dostavljaju sveudiliSne sastavnice ili Uprava
Sveucilista koji predlazu objavljivanje djela.

Clanak 12.

SveuciliSna izdanja, osim GodiSnjaka i sli¢nih obljetnic¢kih publikacija (npr.
preglednih publikacija priredenih povodom obljetnice sveuciliSne sastavnice), trebaju
biti recenzirana.

Za svaki udzbenik pribavljaju se tri, a za monografiju, prirucnik, nastavne
materijale, skripta, slikovnice i ostalo po dvije recenzije. Recenzente imenuje
Povjerenstvo na prijedlog odjela na kojemu autor radi, ili na prijedlog znanstveno-
istrazivaCkog centra, ili na prijedlog Uprave SveuciliSta iz reda znanstvenika ili
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znanstveno-nastavnih djelatnika, u pravilu, iz odgovarajué¢eg znanstvenog podrucja,
znanstvenog polja i znanstvene grane.

Zahtjevu koji se prosljeduje Povjerenstvu predlagatelj prilaze imena pet mogucih
recenzenata. Odabir recenzenata obavlja Povjerenstvo za izdavacku djelatnost.

Imenovani recenzenti trebaju biti iz razli¢itih ustanova.

Povjerenstvo ne treba uzeti u obzir prijedlog za imenovanje recenzenata koji
dostavlja predlagatelj.

Imenovanim recenzentima Povjerenstvo dostavlja odluku o imenovanju, rukopis
i upute za recenzente.

Clanak 13.

U slucaju pozitivne ocjene Povjerenstvo donosi prijedlog za izdavanje ocijenjenog
djela koji se prosljeduje Senatu Sveucilista u Zadru na kona¢nu odluku.

U slucaju da se u recenzijama traze odgovarajuce izmjene i dopune, rukopis se upucuje
uredniku (suurednicima) koji od autora (suautora) traZze da se promjene unesu u rukopis
te da se ocituju s prikladnim objasnjenjem u slucaju da se ne prihvacaju traZene promjene.

Povjerenstvo nakon zaprimljene konacne verzije rukopisa i ofitovanja (su)autora,
odnosno (su)urednika, donosiprijedlogizdavanjaocijenjenogdjelailiodluku o obustavljanju
postupka izdavanja ocijenjenog djela.

U slucaju negativne recenzije Povjerenstvo obustavlja postupak izdavanja
ocijenjenoga djela.

Clanak 14.

Prije konac¢nog prijedloga, autor (suautori) odnosno urednik (suurednici) treba/-ju
prikupiti i Povjerenstvu priloziti:

- pisanu suglasnost za pravo korisStenja dijelova rukopisa koji su doslovno
prevedeni od osobe ili ustanove koja nad izvornim tekstom polaZe autorska
prava;

- pisanu suglasnost za pravo koriStenja dijelova rukopisa ili cijeloga rukopisa
koji se prireduje kao reprint izdanje od osobe ili ustanove koja nad izvornim
izdanjem polaZe autorska prava;

- pisanu suglasnost za pravo koriStenja grafickih priloga (slika, grafikona,
karata, fotografija i dr.) preuzetih iz postoje¢ih publikacija, s interneta ili
iz javnih i privatnih zbirki (knjiznica, arhiva, muzeja i sl.); suglasnost treba
dobiti od osobe ili ustanove koja nad takvim prilozima polaZe autorska prava.

Eticku, stegovnu i drugu pravnu odgovornost za mogudci slucaj plagijata ili
koriStenje izvornog teksta i/ili grafickih prilogabez pisane suglasnosti osobe ili ustanove
koja nad takvim materijalima posjeduje autorsko pravo, preuzima(ju) autor (suautori)
odnosno urednik (suurednici).

Clanak 15.

Zapozitivno recenzirane rukopise Povjerenstvo donosi prijedlog za izdavanje djela



POSLOVNIK O RADU POVJERENSTVA ZA IZDAVACKU DJELATNOST...

koji sadrzi:
- suglasnost za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje sveucili$nih
publikacija
- odobrenje za uporabu zastitnog znaka SveuciliSta koji mora biti otisnut na
predvidenom mjestu na prednjoj korici ili hrptu udZbenika.
Prijedlog izdavanja dostavlja se Senatu.

Clanak 16.

Rad Povjerenstva te komunikaciju izmedu svih relevantnih dionika (autora,
urednika, uredni$tva, recenzenata, lektora, Povjerenstva, Senata, Uprave) koordinira
Ured za izdavacku djelatnost SveuciliSta u Zadru. Ured za izdavacku djelatnost vodi

pismohranu ukojoj se ¢uvaju svidokumentivezani za postupak objavljivanja sveucili$nih
izdanja.

Clanak 17.

U slucaju kada je SveuciliSte u Zadru jedan od suizdavaca odredenoga djela, cijeli se
postupak vodi sukladno ugovoru s drugim suizdavacem/-ima.

Bez obzirana suizdavaca, SveuciliSte u Zadru putem Povjerenstva i Ureda za izdavacku
djelatnost vodi proceduru predlaganja te koordinira recenzentski postupak na temelju
kojega se Senatu SveuciliSta u Zadru predlaZe objavljivanje izdanja. U iznimnim slu¢ajevima
Povjerenstvo prihvaca recenzije iz recenzentskog postupka koji je proveo suizdavac.

Clanak 18.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu
Povjerenstva za izdavacku djelatnost SveuciliSta u Zadru KLASA: 602-04/23-08/324,
URBROJ: 2198-1-79-01-12-05 0d 19. prosinca 2012. godine.

KLASA: 025-02/23-03/01
URBROJ: 2198-1-79-06-23-0
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