Na temelju ¢lanka 10. i 54. Statuta Sveucilista u Zadru (prociséeni tekst, veljaca 2012.),
¢lanka 22. Pravilnika izdavacke djelatnosti Sveucilista u Zadru i prema prijedlogu
Povjerenstva za izdavacku djelatnost Sveucilista u Zadru, Senat Sveucilista u Zadru na Ill.
redovitoj sjednici u akad. god. 2012./2013. odrzanoj 19. prosinca 2012. donio je

POSLOVNIK
O RADU POVIJERENSTVA ZA IZDAVACKU DJELATNOST
SVEUCILISTA U ZADRU

Clanak 1.
Ovim se Poslovnikom ureduje ustroj i nacin rada Povjerenstva za izdavacku djelatnost
(dalje u tekstu: Povjerenstvo) Sveucilista u Zadru (dalje u tekstu: Sveuciliste); posebice se
utvrduje nacin ustrojavanja Povjerenstva, nacin predlaganja i donosenja odluka, recenzentski
postupak te postupak odobravanja predloZenih rukopisa znanstveno-nastavne literature.

Clanak 2.

Povjerenstvo je stalno radno tijelo Senata sastavljeno, u pravilu, od po jednog
nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju, a iznimno i u nastavnom i suradni¢kom zvanju sa
svakog odjela te znanstveno-istraziva¢kog centra Sveucilista.

Prorektor zaduzen za izdavastvo po svom je polozaju ¢lan, a ujedno i predsjednik
Povjerenstva.

Prorektor zaduzen za znanost po svom je polozaju ¢lan, a ujedno i potpredsjednik
Povjerenstva.

Ostale ¢lanove Povjerenstva na prijedlog odjela i znanstveno-istrazivackih centara
imenuje Senat na vrijeme od &etiri godine. Clanovi Povjerenstva mogu biti imenovani vise
puta uzastopce.

Clanak 3.

Clanovi Povjerenstva mogu biti razrijeSeni duznosti i prije isteka vremena na koje su
imenovani:
- ako sami zatraze razrjeSenje
- ako ne ispunjavaju obveze ¢lana Povjerenstva
- ako im prestane radni odnos na Sveucilistu.
U slu¢aju razrjesenja pojedinog ¢lana Povjerenstva, na njegovo se mjesto imenuje novi ¢lan,
sukladno odredbama c¢lanka 2. ovog Poslovnika, na vrijeme trajanja mandata razrijesenog
¢lana.

Clanak 4.
Povjerenstvo odlucuje o pitanjima iz svoje nadleznosti koje po potrebi, a najmanje
jedanput u tri mjeseca, saziva predsjednik Povjerenstva.
Povjerenstvo donosi pravovaljane odluke ako je na sjednici nazo¢na natpolovi¢na
vec¢ina njegovih ¢lanova.

Clanak 5.
Povjerenstvo:
1. predlaze godisnji Plan izdavacke djelatnosti;
2. razmatra prijedloge odjela i znanstveno-istrazivackih centara za izdavanje udZbenika i
drugih izdanja Sveucilista;



3. Senatu predlaze odobravanje izdavanja sveucilisnih izdanja sukladno odredbama
Pravilnika izdavacke djelatnosti i Poslovnika o radu Povjerenstva u okviru odobrenog
godisnjeg Plana izdavacke djelatnosti koji je donio Senat i odobrenim novcéanim
sredstvima;

4. vodi brigu o evidentiranju i ¢uvanju izdanih periodicnih izdanja, knjiga, udzbenika,

monografija i drugih izdanja Sveucilista;

izraduje Pravilnik o izdavackoj djelatnosti Sveucilista i predlaze ga Senatu na usvajanje;

izraduje Poslovnik o radu Povjerenstva i predlaze ga Senatu na usvajanje;

izraduje Pravilnik o izgledu sveucili$nih izdanja i predlaze ga Senatu na usvajanje;

predlaze Senatu uporabu zastitnog znaka Sveucilista na tiskanim publikacijama;

predlaze senatu Odluku o naknadama za rad na poslovima iz podrucja izdavacke

djelatnosti;

10. jedanput godisnje, u pravilu krajem kalendarske godine, podnosi izvjes¢e Senatu o
izdavackoj djelatnosti.
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Clanak 6.

Senat za svaku kalendarsku godinu donosi plan izdavacke djelatnosti. Prijedlog
godisnjeg plana izdavacke djelatnosti temelji se na prijedlozima autora, odjela i znanstveno-
stru¢nih centara dostavljenih Povjerenstvu pismenim putem (u formi popunjenog obrasca
dostupnog na mreznim stranicama www.unizd.hr/izdavastvo). Sveucili$ni odjeli i znanstveno-
istrazivacki centri duzni su prijedloge za Plan izdavacke djelatnosti dostaviti Povjerenstvu
najkasnije do 1. prosinca tekuée godine.

Clanak 7.
Povjerenstvo godisnjim planom utvrduje:
1. Plan izdavanja odnosno dotiskivanja udzbenika:
(a)naslove udzbenika koji se planiraju izdavati ili dotiskivati
(b)ime/-na (ko)autora,
2. Plan izdavanja drugih tiskanih i elektronickih izdanja (monografija, skripata, zbornika
radova, sluZbenih publikacija i dr.):
(a)naslove izdanja,
3. Plan izdavanja, financiranja i sufinanciranja znanstvenih i stru¢nih ¢asopisa, Godisnjaka
Sveucilista u Zadru i drugih periodi¢nih publikacija:
(@)naslov periodi¢nih publikacija
(b)vremensko izlaZenje publikacije u akademskoj godini.

Clanak 8.

Za izdavanje svih izdanja Sveucilista podnosi se pismeni zahtjev Povjerenstvu,
obvezno putem obrasca, i to preko Ureda za izdavacku djelatnost.

Zahtjeve za izdavanje pojedinih izdanja Povjerenstvu podnose sveucilisni odjeli,
znanstveno-istrazivacki centri, uredi, sluzbe i Uprava Sveucili§ta, a iznimno i autori
pojedinacno (u pravilu zaposlenici Sveucilista). Svi se zahtjevi Povjerenstvu podnose u formi
odluke predlagatelja i popunjenog obrasca Zahtjeva za odobravanje izdavanja (obrazac je
dostupan na mreznim stranicama Www.unizd.hr/izdavastvo) s naznakom: «za Povjerenstvo za
izdavacku djelatnosty.

Clanak 9.
Zahtjev za odobravanje izdavanja ili dotiskivanja udzbenika i svih drugih izdanja treba
sadrzavati:
1. naziv predlagatelja



ime, prezime i kontakt (ko)autora

ime i prezime (ko)urednika

ime i prezime ¢lanova uredni¢kog odbora

naslov djela

ako se radi o prijevodu, ime i prezime prevoditelja (uz dopustenje izvornog izdavaca za
prijevod)

7. naziv odjela ili visokih ucilista na kojima ¢e se djelo koristiti

8. vrsta djela (sveucilis$ni udzbenik, priru¢nik, monografija, skripta, ostalo)
9. predmete, godine, semestre na kojima ¢e se djelo koristiti

10. udio pokrivenosti predmeta predlozenim djelom

11. broj studenata koji ¢e se djelom sluziti

12. predvidenu nakladu

13. objavljuje li se djelo prvi put ili je to izmijenjeno i dopunjeno izdanje
14. sadrzaj djela

15. podru¢je znanosti kojem djelo pripada.
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Uza zahtjev predlagatelj obvezno prilaze:
rukopis predlozenog djela (u tiskanom i elektroni¢kom obliku)
dopustenje izvornog izdavaca za prijevod (ako se radi o prijevodu)
3. izjavu o broju autorskih araka, broju rijeéi i broju znakova s razmacima te o broju tablica i
grafickih priloga (fotografija, karata, dijagrama i sl.)
prijedlog za imenovanje recenzenata (isklju¢ivo na Obrascu za imenovanje recenzenata)
odluku vije¢a odjela, centra, sluzbe Sveudilista ili relevantnog studija o prijedlogu
izdavanja djela.
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Clanak 10.

Povjerenstvu za izdavacku djelatnost dostavljaju se zahtjevi za pokretanje znanstvenih
Casopisa. Zahtjeve upucuju sveucili$ni odjeli ili znanstveno-istrazivacki centri i trebaju
sadrzavati:

naslov ¢asopisa

ime i prezime glavnog urednika

ime i prezime tehnickog urednika

ime i prezime tajnika urednistva

imena ¢lanova urednistva

adresu uredniStva

podatak o ucestalosti izlaZzenja casopisa
podrucje znanosti ¢asopisa

Opis Casopisa.
Ako Povjerenstvo odobri prijedlog, upucuje ga Senatu za pokretanje novog sveuciliSnog
casopisa.
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Clanak 11.

Svako sveucili$no izdanje ima urednika (kourednika), a serijske periodi¢ne publikacije
i urednic¢ki odbor. U pravilu, urednicki odbor (uredni$tvo) €ini najmanje pet Clanova u
znanstvenim ili znanstveno-nastavnim zvanjima iz odgovaraju¢eg znanstvenog podrucja i
znanstvenog polja. U uredniStvu znanstvenog cCasopisa trebaju biti i znanstvenici iz
inozemstva.

Urednika i1 urednicki odbor (urednistvo) imenuje Povjerenstvo na prijedlog sveuciliSne
sastavnice ili Uprave Sveucilista koji predlazu tiskanje djela.



Clanak 12.

Sveucili$na izdanja, osim Godisnjaka i sliénih preglednih publikacija (npr. preglednih
publikacija priredenih povodom obljetnice sveucili$ne sastavnice), trebaju biti recenzirana.

Za svaki udzbenik pribavljaju se tri, a za knjigu, monografiju, priru¢nik, nastavne
materijale ili skripta dvije recenzije. Recenzente imenuje Povjerenstvo na prijedlog odjela na
kojemu autor radi, ili na prijedlog znanstveno-istrazivackog centra, ili na prijedlog Uprave
Sveucilista iz reda znanstvenika ili znanstveno-nastavnih djelatnika, u pravilu, iz
odgovarajuceg znanstvenog podrucja, znanstvenog polja i znanstvene grane.

Zahtjevu koji se prosljeduje Povjerenstvu predlagatelj prilaze imena pet mogucih
recenzenata. Odabir recenzenata obavlja Povjerenstvo za izdavacku djelatnost.

Recenzenti trebaju biti iz razli¢itih ustanova.

Povjerenstvo ne treba uzeti u obzir prijedlog za imenovanje recenzenata koji dostavlja
predlagatelj.

Imenovanim recenzentima Povjerenstvo dostavlja odluku o imenovanju, rukopis i
upute za recenzente.

Clanak 13.

Prilikom urednickog i1 recenzentskog postupka Povjerenstvo zaduzuje pojedinog
svojeg Clana iz znanstvenog polja i grane, tj. odjela ili znanstveno-istrazivackog centra koje
predstavlja (dalje u tekstu: lzvjestitelj) za uvid u rukopis te za izvje$¢ivanje o predloZzenom
djelu nakon Sto se prikupe potrebne recenzije.

U slucaju pozitivne ocjene Povjerenstvo donosi prijedlog za izdavanje ocijenjenog
djela koji se prosljeduje Senatu Sveucilista u Zadru na kona¢nu odluku.

U slucaju da se u recenzijama traZze odgovarajuc¢e izmjene i dopune, rukopis se
upucuje uredniku (kourednicima) koji od autora (koautora) traze da se promjene unesu u
rukopis te da se ocituju s prikladnim objasnjenjem u sluc¢aju da se ne prihvacaju trazene
promjene.

Povjerenstvo nakon zaprimljene konacne verzije rukopisa 1 ocitovanja autora
(koautora), odnosno (ko)urednika te kona¢ne preporuke Izvjestitelja, donosi prijedlog
izdavanja ocijenjenog djela ili odluku o obustavljanju postupka izdavanja ocijenjenog djela.

U slucaju negativne recenzije Povjerenstvo obustavlja postupak izdavanja
ocijenjenoga djela.

Clanak 14.

Prije kona¢nog prijedloga Povjerenstva autor (koautori) odnosno urednik (kourednici)
treba/-ju prikupiti i Povjerenstvu priloziti:

- pisanu suglasnost za pravo koriStenja dijelova rukopisa koji su doslovno prevedeni od
osobe ili ustanove koja nad izvornim tekstom polaZe autorska prava,

- pisanu suglasnost za pravo koriStenja dijelova rukopisa ili cijeloga rukopisa koji se
prireduje kao reprint izdanje od osobe ili ustanove koja nad izvornim izdanjem polaze
autorska prava;

- pisanu suglasnost za pravo koriStenja grafickih priloga (slika, grafikona, karata,
fotografija i dr.) preuzetih iz postoje¢ih publikacija, s interneta ili iz javnih i privatnih
zbirki (knjiznica, arhiva, muzeja i sl.); suglasnost treba dobiti od osobe ili ustanove
koja nad takvim prilozima polaze autorska prava.

Eticku, stegovnu i1 drugu pravnu odgovornost za moguci slucaj plagijata ili koristenje
izvornog teksta i/ili grafickih priloga bez pisane suglasnosti osobe ili ustanove koja nad
takvim materijalima posjeduje autorsko pravo, preuzima(ju) autor (koautori) odnosno urednik
(kourednici).



Clanak 15.
Za pozitivno recenzirane rukopise Povjerenstvo donosi prijedlog za izdavanje djela
koji sadrzi:
- suglasnost za izdavanje, odnosno dotiskivanje i1 sufinanciranje udzbenika
- odobrenje za uporabu amblema Sveucilista koji mora biti otisnut na predvidenom
mjestu na prednjoj korici ili hrptu udzbenika.
Prijedlog izdavanja dostavlja se Senatu.

Clanak 16.

Rad Povjerenstva te komunikaciju izmedu svih relevantnih dionika (autora, urednika,
urednisStva, recenzenata, lektora, Povjerenstva, Senata, Uprave) koordinira Ured za izdavacku
djelatnost SveuciliSta u Zadru. Ured za izdavacku djelatnost vodi pismohranu u kojoj se
cuvaju svi dokumenti vezani za postupak objavljivanja sveuciliSnih izdanja.

Clanak 17.

U slucaju kada je Sveudiliste u Zadru jedan od suizdavaca odredenoga djela, cijeli se
postupak vodi sukladno ugovoru s drugim suizdava¢em/-ima.

Bez obzira na suizdavaca, Sveudiliste u Zadru putem Povjerenstva i Ureda za
izdavacku djelatnost vodi proceduru predlaganja, imenovanja urednika i urednickog odbora te
koordinira recenzentski postupak na temelju kojega se Senatu SveuciliSta u Zadru predlaze
objavljivanje izdanja.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu

Povjerenstva za izdavacku djelatnost Sveucilista u Zadru broj: AU-01-01-1432/5-2003. od 17.
lipnja 2004.

Rektor
Prof. dr. sc. Ante Uglesic¢
Poslovnik o radu Povjerenstva za izdavacku djelatnost Sveucilista u Zadru objavljen je

na oglasnoj plo¢i Sveucilista ... prosinca 2012.
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